
ODOS je celovita rešitev, ki omogoča enostaven zajem, obdelavo, skupno rabo, 
elektronsko podpisovanje in hrambo dokumentov preko interneta/intraneta.

Zasnovan je tako, da deluje v sozvočju z obstoječimi orodji in načini dela, kar 
skrajša čas »uvajalne dobe« in zmanjša potrebe po intenzivni »tehnični podpori«.

Informacijski in dokumentni sistem 
za sodobno pisarniško poslovanje

Rešitev obsega:
• osrednji dokumentni modul,
• modul e-obrazci,
• modul za upravljanje standardnih 	
	 poslovnih procesov (workflow),
• modul za skeniranje vhodnih 		
	 dokumentov – masovni zajem,
• modul aktivni arhiv.

Osnovne funkcionalnosti:
• izdelava dokumentov s poljubnimi 	
	 orodji (MS Office, Open Office),
• nadzor nad verzijami dokumentov 	
	 (obvladovanje in sledenje sprememb),
• skupna raba (delo) na dokumentih,
• distribucija in objava dokumentov v 	
	 spletnem okolju,
• obveščanje uporabnikov o poslovnih 	
	 dogodkih (roki obdelav, obvestila, 
	 opozorila ...),
• obvladovanje in sledenje poslovnih 	
	 tokov in dogodkov (odprava ozkih grl),
• določanje vlog uporabnikov in skupin 	
	 uporabnikov,
• elektronski podpis z uporabo 		
	 digitalnega potrdila,
• iskanje dokumentov po vsebini 		
	 dokumenta,
• elektronski zajem dokumentov 
	 (digitalizacija, klasifikacija in 		
	 indeksiranje, verifikacija).

Skladnost z veljavnimi predpisi v 
Republiki Sloveniji:
• Zakon o elektronskem poslovanju in 	
	 elektronskem podpisu,
• Uredba o pogojih za elektronsko 	
	 poslovanje in podpisovanje.



Preglednost in dostopnost sistema
Dokumentni sistem ODOS je sodobno 
zasnovana spletna aplikacija, ki uporablja 
napredne tehnologije, zato da vam prihra-
ni čas in olajša delo. Zaradi same narave 
spletnih aplikacij je dostop možen tudi iz 
oddaljenih lokacij, vse, kar potrebujete, 
je dostop do spleta in spletni brskalnik. 
Sistem vam bo na voljo 7 dni v tednu 24 ur 
na dan. S pomočjo varnostnih tehnologij 
pa lahko sistem uporabljajo tudi oddaljene 
enote in poslovni partnerji.

Tesna povezanost z ostalimi aplikacijami
Sistem je zasnovan tako, da lahko hitro 
in enostavno izmenjuje podatke z ostali-
mi aplikacijami v vašem podjetju. Preko 
naprednih tehnologij kot so webServices 
in xml zapisi se lahko v dokumentni sistem 
uvažajo ali izvažajo podatki. Smiselnost 
integracije v celotni poslovni proces je v 
tem, da so vsi pomembni podatki na voljo 
v centralnem sistemu, kar razbremeni 
zaposlene, saj jim ni potrebno uporabljati 
več različnih aplikacij in shrambenih mest.

Obvladovanje in sledenje poslovnih 
tokov
S pomočjo delotokov (workflow) se lahko 
standardizirajo delovni procesi in tako 
zagotavljajo obvladovanje vseh situacij in 
popolno sledljivost aktivnosti.

Obveščanje o poslovnih dogodkih
ODOS lahko obvešča vas in vaše poslovne 
partnerje in sodelavce o poslovnih dogod-
kih, za katere menite, da so pomembni.

Integrirana spletna mesta
V dokumentni sistem je vključen učinkovit 
modul za izdelavo različnih spletnih strani 
in portalov, kjer so strankam in partner-
jem lahko vedno na voljo aktualni podatki 
in dokumenti. Z varnim večnivojskim 
dostopom je možno informacije selektivno 
prikazovati različnim tipom uporabnikov 
spletnih mest.

Izmenjava podatkov
Možnost izmenjave podatkov ni omeje-
na samo na vaše lastne aplikacije. Tako 
lahko vaš ODOS izmenjuje podatke tudi s 
dislociranimi enotami podjetja, poslovnimi 
partnerji, zastopniki, ipd.

Aktivni arhiv
Aktivni arhiv je namenjen arhiviranju 
vseh dokumentov v podjetju, tudi tistih, 
ki nastajajo v drugih programih. S pomo-
čjo ključnih besed in hitrega iskalnika so 
dostopni ves čas predpisanih hrambnih 
rokov. Za vsak tip dokumenta se lahko 
določijo arhivska pravila.

Elektronski podpis 
ODOS vam omogoča elektronsko podpiso-
vanje dokumentov, avtorizacij delotoka in 
elektronskih obrazcev ter tako učinkovito 
in varno nadomešča klasični podpis tam 
kjer to želite. Z modulom za izmenjavo 
elektronskih dokumentov po slovenskem 
standardu e-Slog, boste pripravljeni tudi 
na sprejemanje in obvladovanje elektron-
skih računov ter naročil. 

Lastno znanje in razvoj
Dokumentni sistem ODOS je razvit na pod-
lagi večletnih izkušenj pri uvajanju central-
nih poslovnih aplikacij in je v celoti razvit v 
podjetju PIA d. o. o.  Zato je možno doseči 
najvišjo stopnjo prilagoditev in integracije 
sistema, ki bo ustrezal vam in vašim zahte-
vam. Zaradi modularne zasnove je možno 
sistem nadgrajevati in poljubno širiti z 
novo funkcionalnostjo v skladu z rastjo in 
potrebami vašega podjetja.

S pomočjo uporabniške analize vam lahko 
svetujemo pri oblikovanju “vašega” doku-
mentnega sistema ODOS.

Dostop do vseh programov z vseh 
računalnikov v mreži preko spletnega 
brskalnika (Internet Explorer, Mozilla 
Firefox ... ). 
Programa ni potrebno instalirati lokalno.

Dostop do dokumentov

Pravice uporabnikov
• uporaba
• nivoji pogledov v baze
• poročila

Varnostne kopije

Centralna zbirka podatkov 
Oracle, MSSQL  
(možna prilagoditev na 
poljubno podatkovno zbirko)

Centralno informacijsko središče - SERVER 
(Windows NT, Windows 2000, Windows 
2003, možna prilagoditev na Linux, HP-UX)

Iskalnik po vsebini 
dokumentov, zadevah, 
arhivu

Uporabniški dostop 
(vsak uporabnik ima svoj 
certifikat in geslo)

Uporabniški dostop  
(vsak uporabnik ima svoje 
uporabniško ime in geslo)
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Sporočilni sistem 
(obveščanje o 

poslovnih dogodkih)

PIA informacijski sistemi in storitve, d. o. o.
Efenkova 61, SI-3320 Velenje, Slovenija, tel.: + 386 3 898 37 90, fax: + 386 3 898 37 95, info@pia.si, www.pia.si


